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※本マニュアルの画面は標準版の画面となります。実際に稼動するシステムとは発注機関ロゴ及びレ

イアウト等が一部異なる場合があります。 
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１ トップメニュー 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

①【工事】リンク 

・工事、業務委託の【入札情報の閲覧】画面に遷移します。 

 

②【物品・役務】リンク 

・物品の【入札情報の閲覧】画面に遷移します。 

 

補足説明 

・部局名は「指定しない」又は「総務部」を選択してください。 

・課所名は「指定しない」又は「経理課」を選択してください。 

 

  

 
 

 

 

① ② 
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２ 発注情報検索 

 
(１)入札情報の閲覧 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

「発注情報の検索」リンク①をクリックします。 

 

項目説明 

「発注情報の検索」リンク 発注情報検索画面に遷移します。 

公開済発注情報の一覧を表示します。 

「入札・契約結果情報の検索」リンク 入札・契約結果情報検索画面に遷移します。 

公開済入札・契約結果情報の一覧を表示します。 

「お知らせ」リンク お知らせ一覧画面に遷移します。 

一般公開向けお知らせ情報一覧を表示します。 

「入札情報公開サービスのトップメニュ

ーへ」リンク 

入札情報公開サービス画面（受注者用トップメニュー）画面に遷

移します。 

 

  

 

① 
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(２)発注情報検索 
 

【工事・業務委託の画面】 

 
 

【物品の画面】 

 

① 

② 

② 
① 
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操作説明 

検索条件①を入力し、「検索」ボタン②をクリックします。 

 

※条件を入力しないで検索した場合、データ件数が多いと表示されるまでに時間がかかることがあります。 

 

項目説明 

「検索」ボタン 検索条件に一致する公開済発注情報が一覧表示されます。 

「クリア」ボタン 検索条件を初期値で表示します。 
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(３)発注情報検索結果 
 

 
 

操作説明 

検索条件に一致する公開済発注情報が一覧表示されるので、閲覧したい案件の「工事名」リンク①をクリックし

ます。 

 

  

① 
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(４)発注情報閲覧 
 

 
 

操作説明 

発注情報が表示されるので、内容を確認してください。 

また、入札説明書、発注図書等添付ファイルをダウンロードしてください。 

 

項目説明 

「入札説明書」リンク 入札説明書ファイルのダウンロードを行います。 

「資格審査資料」リンク 資格審査資料ファイルのダウンロードを行います。 

「発注図書」リンク 発注図書（設計書、特記仕様書等）ファイルのダウンロードを行います。 

「戻る」ボタン 【発注情報検索】画面に戻ります。 

「電子入札システムへ」ボタン 電子入札システムへログインします。 

 

  



7 

 

(５)電子入札システムへのログイン 
 

  
 

操作説明 

「電子入札システム」ボタン①をクリックすると、発注情報閲覧画面から直接電子入札システムにログインする

ことができます。 

 

  

① 
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(６)電子入札システムトップ画面 
 

 
 

操作説明 

「ログイン」リンク①をクリックし、電子入札システムにログインします。 

  

① 
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(７)PIN 番号の入力 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

画面の中央上部（Ａ）の表示が『○○○○年○○月○○日○○時○○分』（Ｂ）の表示に変わるのを確認します。

（※（Ｂ）の時刻が表示されるまで操作しないでください） 

 

（Ｂ）の時刻が表示された後、PIN 番号入力欄（Ｃ）が表示されます。 

（Ｃ）の「PIN 番号」欄①にＩＣカードのＰＩＮ番号を入力して「OK」ボタン②をクリックします。 

 

  

 
 

(B) 

(A) 

(C) 

ＰＩＮ番号 ：ＩＣカードのＰＩＮ番号 

担当者  ：入力不要 

① 

② 



10 

 

(８)調達案件一覧の表示 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

当該案件が表示されます。 

ただし、この画面から入札書等の提出はできません。 

工事・業務委託入札案件で入札書を提出する場合、画面左メニューの「入札状況一覧」ボタン①をクリックし、

案件を検索しなおしてください。 

物品入札案件はシステムの仕様上、事前に証明書等の提出が必要ですが、その操作はこちらの画面から行え

ます。 

 

  

 

① 
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(１)入札情報の閲覧 
 

 
 

操作説明 

「入札・契約結果情報の検索」リンク①をクリックします。 

 

項目説明 

「発注情報の検索」リンク 発注情報検索画面に遷移します。 

公開済発注情報の一覧を表示します。 

「入札・契約結果情報の検索」リンク 入札・契約結果情報検索画面に遷移します。 

公開済入札・契約結果情報の一覧を表示します。 

「お知らせ」リンク お知らせ一覧画面に遷移します。 

一般公開向けお知らせ情報一覧を表示します。 

「入札情報公開サービスのトップメニュ

ーへ」リンク 

入札情報公開サービス画面（受注者用トップメニュー）画面に遷

移します。 

 

 

  

３ 入札・契約情報検索 

① 
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(２)入札・契約結果情報検索 
 

 
 

操作説明 

検索条件①を入力し、「検索」ボタン②をクリックします。 

 

※条件を入力しないで検索した場合、データ件数が多いと表示されるまでに時間がかかることがあります。 

 

項目説明 

「検索」ボタン 検索条件に一致する公開済入札・契約結果情報が一覧表示されます。 

「クリア」ボタン 検索条件を初期値で表示します。 

 

  

① 

② 
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入札・契約結果情報検索（続き）検索結果 
 

 
 

操作説明 

検索条件に一致する公開済入札・契約結果情報が一覧表示されるので、閲覧したい案件の「工事名」リンク①

をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 
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(３)入札・見積結果情報閲覧 
 

 
 

操作説明 

入札・見積結果情報が表示されます。 

電子くじ抽選を行った案件はくじ結果も表示されます。 

開札途中の状況を公開している案件は、「開札結果」欄の表示が「落札者決定」ではなく「選定中」となります。 

 


